湖北民族学院大学生创新创业训练计划项目票据报销暂行规定
第一条  为规范大学生创新创业训练计划项目的经费使用和报销过程，根据《湖北民族学院大学生创新项目管理办法》的规定和要求，特制订本暂行规定。
第二条  大学生创新创业训练计划资助项目经费采取专项资助政策，学生应按规定范围支配和使用，指导教师和所在学院负有审批和监督的责任，教务处负责统一审核报销。

第三条        经费使用和报销范围

创新创业训练计划项目经费主要包括：1、图书资料费：不超过资助经费的10%，用于购买与项目研究相关的图书资料（购书时须索要书目小票，作报销附件）； 2、版面费（含论文、著作、专利等）：单据需附录用通知书，学术会议费用单据需附正式邀请函等会务材料； 3、印刷费：打印费、装订费等； 4、调研差旅费：不超过资助经费的20%，经指导教师审核，确需外出调研的差旅费(限报火车硬座、动车二等座票、公汽票、住宿票、餐饮票)和参加各种学术会议费用等，并填写差旅费报销单； 5、实验材料费：项目研究必须使用的器材、耗材等费用，购买的实验材料产权归学校所有，项目结题时必须将未耗用或可继续使用的实物归还学校；6、仪器、设备超过200元的须报学校资产处审核并办理设备报增手续。 7、办公用品费：不超过资助经费的10%，用于购买纸笔文具等用品（购买办公用品时须索要购物小票，作报销附件）。

第四条  票据要求

凡报销项目均需持正规票据。发票正面需盖有税务专用章,或者为行政事业收费统一收据。机打或手写发票“付款单位（个人）”须写“湖北民族学院”，其他字样不予报销；定额发票需附购物清单，清单和发票盖章单位需完全一致。

第五条  经费资助办法

大学生创新创业训练计划项目按人文社会科学和自然科学分类立项，实行“以奖代补”方式资助（项目资助经费以结项成果价值及影响分重点或一般确定资助等级）。项目通过学校中期检查后方可申请经费，学校按一般项目50％经费给予资助；项目结题时，由学校组织评定，确定资助等级并办理报销手续。

项目资助标准：人文社会科学类重点项目，2000元/项；自然科学类重点项目，3000元/项；人文社会科学类一般项目，1000元/项；自然科学类一般项目，1500元/项。

第六条  票据粘贴与审签
所有报销凭证均须粘贴。单据粘贴单为24cm×14cm规格白纸，可自行裁剪，也可到学校财务处领取。报销时，应先将票据分类，按同类归置、小面额在上、大面额在下、小单据在上、大单据在下的原则进行清理。将票据按此顺序从粘贴单右上角边缘开始从上至下、从右向左粘贴，均等露出各单据边沿，将发票分类计算合计数，项目负责人注明票据用途并署名、交指导教师核准后报所在学院分管院长审签，报教务处创新教育科审核登记，经教务处主管处长审批后到学校财务处报销。每周三下午为教务处登记审批时间。

第七条  本规定由教务处负责解释，与学校财务处规定不符之处按财务处规定执行。
