关于湖北省2017年成人高等学校
招生录取工作有关事项的通知
                       
各成人高校：
为做好我省2017年成人高校招生录取工作，现将有关事项通知如下：
一、录取工作日程安排
1.12月11日下午，各招生院校录取工作人员报到。
2.12月12日上午09:30，召开2017年全省成人高等学校招生录取工作会议，安排部署我省2017年成人高校招生录取工作。各招生院校录取工作负责人及录取工作人员参加。
3.12月12日至22日，进行集中录取（截止时间：12月22日下午4:00时），所有招生院校参加。
12月12日下午，部分院校根据上线生源情况上网调整分层次分科类计划，完成投档前计划调整工作。
13日上午开始投档，院校开始网上录取工作。
4.12月23日至24日，整理数据，24日下午发布征集志愿公告。
5.12月25日，考生填报征集志愿。
6.12月26日上午，市州招办上报征集志愿数据。
7.12月27日至29日，进行调剂录取，办理征集志愿考生录取手续,有关招生院校参加。
二、报到注意事项
参加录取工作人员凭录取院校介绍信、工作证或身份证，到湖北省教育考试院沙湖基地招待所（武汉市武昌区友谊大道350号）一楼大厅办理报到手续，报到时请交近期1寸免冠照片1张，办理出入证，录取现场所有参加录取的工作人员须凭证出入。
各招生院校报到后，请将录取经办人名单、联系电话及其住房号报送省招办录取现场行政组，以便随时保持联系，掌握录取工作情况，协调处理有关事宜。
三、录取工作要求
1.高度重视，加强领导。各招生院校要高度重视成人高校招生录取工作，成立由校领导负责的录取工作领导小组，加强领导和管理。
2.认真执行政策，规范招生行为。各招生院校要严格执行教育部和我省关于成人高校招生的各项政策规定，加强对成人高校函数站点的监管，严格控制标准和条件，统一管理本校成人高等教育招生工作。要严格执行录取标准和录取条件，严格执行各层次录取控制分数线，严禁高校委托院系、函授站、中介机构或个人进行招生。录取通知书由高校直接寄送考生，不得委托中介机构或个人发放。招生期间，各院校要建立招生工作督查专班，加大检查力度，及时发现、制止和查处违规招生行为。
3.加强录取过程管理，确保录取工作公平公正。各招生院校要加强录取工作管理，明确工作职责，加强信息安全保密。要加强人员培训，深入理解各项招生政策，熟悉了解网上录取工作流程和操作办法，严把录取关口。要严格执行国家和省下达的招生计划，维护招生计划的严肃性，不得无计划、超计划招生。未经批准，不得变更计划类型和层次。各成人高校不得以录取人数不足以开班为由取消已对外公布的招生计划，要加强新生入学审查，严格学籍注册管理，防止冒名顶替或套读考生上学。
4.增强服务意识，维护成招工作良好形象。各招生院校要认真贯彻落实教育部关于阳光招生“十公开”的要求，畅通考生申诉渠道，及时受理考生来信来访，切实维护考生正当权益。在录取期间设置咨询现场和咨询电话，安排专人负责咨询接待服务工作。通过网站等多种渠道，及时将录取结果告知考生。及时将录取通知寄送到考生手中，以便考生顺利完成入学报到。
   5.严守招生纪律，认真履行职责。各招生院校要进一步加强对招生工作人员的思想政治教育，要严格执行招生计划，严格执行招生政策，严格遵守招生纪律，树立成人高校招生的良好形象。招生工作人员要严格遵守招生工作纪律，正确履行岗位职责，严格执行录取标准，坚决抵制不正之风的干扰，杜绝徇私舞弊行为和各种腐败行为的发生。
四、录取工作注意事项
1.我省成人高校招生实行计算机网上录取，录取方式为现场局域网。省招办在录取现场设置了院校端工作站，为方便院校工作确保数据安全，各招生院校尽量自带电脑和网线，通过终端接口登录湖北省网上录取系统，开展网上录取工作。各招生院校要严格按照全省统一规定的录取进程，派专门招生工作人员到录取现场进行招生录取工作。
2.在鄂招生的外省院校需要委托湖北省招办代办录取手续的，请于12月8日前将委托函、录取要求、联系方式（电话、地址、邮编）、联系人等内容以书面形式寄送或传真给我办。单位地址：湖北省武汉市武昌区洪山路8号，单位名称：湖北省高等学校招生委员会办公室，邮编：430071。录取结束后，我办将录取新生名册以特快专递方式寄往招生院校。
3.省招办编印的《湖北省2017年成人高校招生网上录取工作手册》，包括招生相关文件、录取实施细则、招生工作指南、录取相关注意事项等内容，招生院校须认真学习并严格执行。
4.加试了专业课的成人高校请于12月8日前将专业课合格考生信息库、有关录取要求报送省招办成招组。
5.各招生院校录取工作人员录取期间食宿在湖北省教育考试院沙湖基地招待所，费用自理。联系电话：027-- 51869699。
6.录取开始前查询我省成人高校招生录取工作有关事项，请与省招办成招组联系,联系电话：027-87328213。


                    湖北省高等学校招生委员会办公室
                           2017年11月16日
 



































湖北省高等学校招生委员会办公室 2017年11月17日印发
                                          共印30份

