
   因公出国（境）告知事项

一、严格执行审批行程。不前往未经批准出访的国家和地区；不绕道前往旅游景点游览；不擅自延长在外停留时间；确保公务活动占在外日程的三分之二以上。

二、严格遵守组织纪律。强化组织观念，坚持集体行动，不擅自外出，不脱离组织监管。遇有重要情况，及时向我驻外使领馆、省外侨办和派出单位报告，并妥善处置。

三、严格遵守外事纪律。不违反出访国家、地区的法律；不违反保密纪律；不参与赌博活动；不出入色情场所；不携带反动和淫秽书刊、音像制品、电子读物等回国；注意防范一切邪教活动。

四、严格遵守财经纪律。不向企业、下属单位和其他有关单位转嫁、摊派、借支、垫支出国（境）费用；不用公款支付出国（境）期间应由个人承担的费用。

五、严格加强证照管理。团组在境外期间，由本人或指定专人妥善保管证照，并在回国（境）后7天内交颁发证照机关指定的部门统一保管或注销。

六、文明出行。遵守法律，恪守功德，注重礼仪，保持尊严，讲究卫生，爱护坏境，安静用餐，文明住宿，尊重当地文化习俗。
七、认真撰写出访报告。厅级以上团组出访回国后20天内向省外侨办抄送出访报告。

以上事项已被告知，并将遵照执行。

 因公出国（境）团组负责人

签名：

                          年   月   日
