关于进一步明确零星采购事项
及部分国有资产验收有关问题的通知

校属各单位：

根据《湖北民族学院采购管理暂行办法》（鄂民院办发[2016]9号）《湖北民族学院国有资产验收管理办法》（鄂民院办发[2016]11号）以及采购与招标管理处发布的“采购管理暂行办法说明”意见，结合资产管理处工作职责，现就零星采购相关事项及部分国有资产验收的有关问题通知如下：
一、零星采购事项

1.采购范围：教学、科研及行政办公设备（含纳入固定资产管理的低值品）、家具、文物及陈列品、无形资产类采购项目及其直接相关的服务类项目，且一次性采购合计2万元以下，可按程序申报零星采购。

2.凡未申报本年度新增资产配置计划的单位，不得申报采购固定资产类货物；采购行政办公设备、家具等，严格执行省财政厅鄂财绩发[2014]23号文件规定标准，不得超标采购（详见校园办公网2015年7月23日、8月5日、10月23日相关通知内容）。

3.凡符合零星采购条件的采购项目，由采购单位填写《湖北民族学院零星采购项目审批表》（采购与招标管理处网页下载），报资产管理处审核采购计划与采购标准。
4.上述零星采购项目实行定期申报制。即采购单位每月5日前申报当月零星采购计划，资产管理处按政府采购目录分类审核、汇总后，报采购与招标管理处进行采购，原则上不实行单项申报采购。

二、部分国有资产验收办法
1.国有资产验收范围、验收条件、验收程序、验收管理以及责任追究的总体要求，按鄂民院办发[2016]11号文件执行。
2.集中采购项目验收办法：

集中采购项目是指根据《湖北民族学院采购管理暂行办法》规定，实行集中采购且签订书面采购合同的采购项目。采购货物到货后，分别按以下办法组织实物验收：
⑴固定资产类、应用软件：按《湖北民族学院国有资产验收管理办法》（鄂民院办发[2016]11号）第五条相关规定执行。

⑵低值品、材料及一般易耗品类：由采购单位根据合同明细清单自行组织验收，填写实物验收报告，经验收人或证明人签字、项目单位负责人审核确认后，即完成实物验收程序。
3.零星采购项目验收办法：
⑴固定资产类、应用软件：按集中采购项目程序组织验收。
⑵低值品、材料及一般易耗品类：由采购单位自行组织验收，经验收人或证明人在购货清单或发票上签字、项目单位负责人审核确认后，即完成实物验收程序，不需填写实物验收报告。

4.纳入固定资产管理的部分低值品（详见鄂民院办发[2016]11号文件附件），按固定资产验收程序组织验收。
5. 实物验收报告按本通知附表格式填写。
6. 其他事项仍按鄂民院办发[2016]11号文件执行。
三、本通知自发布之日起执行。

附：湖北民族学院零星采购项目审批表

湖北民族学院固定（无形）资产及低值品、耗材验收报告

资产管理处

2016年4月27日
	湖北民族学院零星采购项目审批表

	申报单位：                                          编号：               

	经办人：                     联系电话：                    年     月    日

	申报顺序
	品名或项目

名称
	规格型号、配置及重要技术参数
（或服务类项目技术要求）
	数量
	单 价
	金额（元）

	1
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	预算金额合计（大写）：
	￥

	2
	项目申报
单位意见
	购置理由及经费来源：

单位负责人（公章）：                       年    月    日

	3
	归口管理单位审核意见      
	 审核人：              负责人：            年    月    日

	4
	采购与招标  

管理处
	采购方式
	

	
	
	供货商家
	

	
	
	采购金额
	

	
	
	询价人：                     负责人： 
年    月   日                  年    月   日

	【申报说明】

⑴属于固定资产类以及一次性采购3000元及以上的非固定资产类（含服务类）项目，需报归口管理单位审核采购内容，再进入采购程序；其中，未纳入政府采购预算及当年“湖北省政府采购目录”的非固定资产类采购项目，除教学、科研项目外，采购单位直接向采购与招标管理处申报采购。
⑵一次性采购3000元以下的非固定资产类项目，由申报单位自行审批、自行采购，不需填报审批表，按相关验收办法履行实物验收手续后，办理资金结算。


	湖北民族学院固定（无形）资产验收报告

	采购单位
	　
	供货时间
	　

	采购项目
	
	验收地点
	　

	采购合同或
采购单编号
	　
	采购金额
	　

	供货商家
	
	联系电话
	　
　

	实物验收情况（ 初 验 ）
	采购单位：                供货商家：

资产管理处：                             年     月     日

	
	

	采购单位 

安装调试及质量验收情况

	 质量验收人员：           单位负责人（公章）： 
 资产管理员:                              年     月    日

	专家验收意见
	验收专家签字：                         年     月     日

	资产管理处
验收意见
（ 终 验 ）
	验收人：                   单位负责人：
 年    月   日                     年    月    日

	【填报说明】

    ⑴单价20万元及以上或合同总价100万元及以上需填写“专家验收意见”栏。

⑵“实物验收情况”栏，需填写验收实物的数量指标及价值指标值。
⑶本报告单一式两份，资产管理处、供货商（用于财务结算）各一份。

	湖北民族学院低值品、耗材验收报告

	采购单位
	　
	验收时间
	　

	采购项目或采购事由
	　
	验收地点
	　

	采购合同或采购单编号
	　
	采购金额
	　

	供货商家
	
	联系电话
	　

	采购单位
实物验收
意见
	验收人或证明人：         
年     月    日

	供货商

意  见


	供货商代表：                      年     月    日



	采购单位
负责人意见
	单位负责人:                

 (公章)                            年    月    日

	【填报说明】
⑴本验收报告适用于集中采购且签订书面采购合同的低值品、材料及一般易耗品采购项目；零星采购项目不需填写此验收报告。 

⑵纳入固定资产管理的低值品验收项目填写“固定资产验收报告”。
    ⑶实物验收情况应注明验收货物的数量指标及价值指标值。

⑷本报告单一式两份，采购单位、供货商（用于财务结算）各一份。


